
附件 2

2020 年度行政事业单位内部控制报告数据质量自查表

填报部门（区）： 记录人： 审核人： 报送日期：

审核指标 审核要求 审核结果 情况说明

一、报告材

料的规范性

报告编制符合规定格

式，报送手续齐全。

报告材料完整，数据填列齐全，装订规范，不

得缺少张页；报告封面指标填列完整，正式行

文报送时需经部门主要负责人签字或盖章，并

加盖单位行政公章。

审核通过/审核不通过

二、基础数

据的规范性

（一）电子树形结构规

范、清晰。

应按照预算管理级次，逐级建立内控报告数据

的树形结构，不存在树形外的单位节点。

树形结构清晰/树形结构混

乱

（二）隶属关系与实际

预算管理级次一致

“隶属关系”按照单位实际预算管理级次填

写：市级单位，隶属关系全部为该市（代码后

2位为“00”）；区级所属单位，隶属关系全

都为该区。

审核通过/审核不通过

三、上下年

数据变动合

理性

（一）报送户数变动合

理。

上下年度数据衔接一致，两年报送的单户数量

变化合理，差异过大应当说明。

差异在 10%以内/差异较大

需要说明

（二）年末总资产账面

金额变动合理

上下年度数据衔接一致，年末总资产账面金额

变化合理，差异过大应当说明。

差异在 10%以内/差异较大

需要说明



审核指标 审核要求 审核结果 情况说明

四、业务数

据的准确

性，同口径

数据一致

（一）“年末在职人数”

核对

“年末在职人数”应当与部门决算《基本数字

表》（财决附 02 表）第 4栏合计数一致，即

“年末职工人数”中“人员总计”的“在职人

员”合计数。

一致/差异在 10%以内/差

异较大需要说明

（二）“应上缴非税收

入金额”核对

“应上缴非税收入金额”应当与决算报表的

《非税收入征缴情况表》（财决附 04 表）中

纳入预算管理以及纳入财政专户管理的非税

收入合计数一致，即表第 2栏次第 1行合计数

加第 7栏次第 1行合计数（单位：元）。

一致/差异在 10%以内/差

异较大需要说明

（三）“实际上缴非税

收入金额”核对

“实际上缴非税收入”应当与决算报表的《非

税收入征缴情况表》（财决附 04 表）中纳入

预算管理的已缴国库小计数及纳入财政专户

管理的已缴财政专户小计数之和一致，即表第

3栏次第1行合计数加第8栏次第1行合计数

（单位：元）。

一致/差异在 10%以内/差

异较大需要说明

（四）“本年支出预算

金额”核对

“本年支出预算金额”，应当与本年决算报表

的《收入支出决算总表》（财决 01表）中本

年支出的调整预算数一致，即表第 8栏次第

84 行合计数（单位：元）

一致/差异在 10%以内/差

异较大需要说明

（五）“本年实际支出

总额”核对

“本年实际支出总额”应当与 2020 年决算报

表的《收入支出决算总表》（财决 01 表）中

本年支出的决算数一致，即表第 9栏次第 84

行合计数（单位：元）。

一致/差异在 10%以内/差

异较大需要说明



审核指标 审核要求 审核结果 情况说明

（六）“上年‘三公’

经费决算数”核对

“上年‘三公’经费决算数”应当与 2019 年

决算报表的《机构运行信息表》（财决附 03

表）中“三公”经费支出的支出合计数一致，

即表第 2栏次第 2行统计数（单位：元）

一致/差异在 10%以内/差

异较大需要说明

（七）“本年‘三公’

经费决算数”核对

“本年‘三公’经费决算数”应当与 2020 年

决算报表的《机构运行信息表》（财决附 03

表）中“三公”经费支出的支出合计数一致，

即表第 2栏次第 2行统计数（单位：元）。

一致/差异在 10%以内/差

异较大需要说明

（八）“本年实际采购

金额”核对

“本年实际采购金额”应当与决算报表《机构

运行信息表》（财决附 03 表）第 3栏次第 40

行“政府采购支出合计”的统计数（单位：元）

一致。

一致/差异在 10%以内/差

异较大需要说明

（九）“年末总资产账

面金额”核对

基层单位的“年末总资产账面金额”应当与国

有资产报表《资产负债表》（财资 01 表）中

第 2栏次第 1行资产合计期末数（单位：元）

一致；汇总单位的“年末总资产账面金额”应

当与国有资产报表《资产负债汇总表》（财资

综 01 表）中第 2栏次第 1行资产合计期末数

（单位：元）一致。

一致/差异在 10%以内/差

异较大需要说明



审核指标 审核要求 审核结果 情况说明

（十）“固定资产本期

减少额”核对

基层单位的“固定资产本期减少额”应当与国

有资产报表中《资产处置情况表》（财资 10

表）中本期减少的固定资产账面原值，即表第

6栏次第 1行固定资产原值小计数（单位：元）

一致；汇总单位的“固定资产本期减少额”应

当与国有资产报表中《资产处置情况汇总表》

（财资综 06 表）中本期减少的固定资产账面

原值，即表第 2栏次第 3行固定资产账面原值

小计数（单位：元）一致

一致/差异在 10%以内/差

异较大需要说明

（十一）“年度实际投

资额”核对

“年度实际投资额”应当与决算报表《项目支

出决算明细表》（财决 05-2 表）“资本性支

出（基本建设）”第 62 栏次第 1行小计数（单

位：元）一致。

一致/差异在 10%以内/差

异较大需要说明

五、数值型

指标的合理

性

（一）“内部控制机构

运行情况”异常值排查

核对

本年单位内部控制领导小组会议次数、本年单

位开展内部控制专题培训次数、内部控制相关

问题数量、通过内部控制体系进行整改的问题

数量不存在不合理的异常值。

无异常/存在异常需要说明

（二）“内部控制制度

执行情况”异常值排查

核对

所有数值型数据，不存在不合理的异常值，尤

其项目数量、合同订立数、经合法性审查的合

同数不能误填为金额。

无异常/存在异常需要说明



审核指标 审核要求 审核结果 情况说明

六、内控报

告抽查审核

情况

抽查户数 （请填列抽查的单位户数）

抽查单位 （请填列抽查的具体单位名称）

按照规定要求开展了检

查，确保了内部控制报

告质量

各部门、各区应当抽取一定比例的所属单位，

对其内部控制报告内容的真实性、完整性、规

范性和内部控制报告编报工作进行检查。

（请填列抽查情况，包括抽查发现的问题、整改情况等）

注：上下年数据差异率，以上年数据为计算基数；同口径数据差异率，以部门决算、资产报告等外部数据为计算基数。


